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メンバー一覧画面から、契約書に同意する方法をご案内致します。

①ヘッダーメニューの「メンバー」をクリックし、②「メンバー一覧」を選択します。
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①

②



メンバー一覧画面に遷移します。

③契約同意状況を確認し、ご自身の「詳細」をクリックします。

※自分のメンバーアカウントのみ契約書に同意できます。

その他のメンバーの契約情報は、権限が付与された方は個人情報設定画面で確認できますが、契約書を開くことはできません。 3

③



個人情報設定画面に遷移しますので、下へスクロールして契約情報項目より状況を確認します。

※契約書を確認していない場合は未対応、「同意しない」をクリックした場合は非同意と表示されます。

④未対応の資料タイトルをクリックします。 4

④



⑤契約書の内容が表示されますので、内容を確認し、「同意」をクリックします。
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⑤



【補足】

契約書を送信した管理者・社員の方は、契約管理画面で相手が同意したかどうかを確認できます。

※状況にチェックマークが表示されていると、相手が同意したと確認できます。 6


