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①

②

シフトを却下する⽅法をご案内致します。
※管理者権限、または権限設定で「シフト管理」の権限を付与された社員権限の⽅が設定できます。

①「設定（・・・）」をクリックし、②「シフト管理」を選択します。 2



③シフトの出し直しを依頼したい場合は、該当のシフトにチェックを⼊れます。
④「シフト却下」をクリックし、⑤確認メッセージが表⽰されますので「OK」を選択します。

※シフト管理画⾯から却下したシフトは削除されます。 3

④

③

⑤



【補⾜】
⑥シフトを申請したメンバーのシフト申請画⾯からも削除されます。

※シフトを申請する⽅法は、別マニュアル「シフトを申請する」でご案内しております。 4

⑥

シフト申請者画⾯


