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タスクのステータス名称をカスタマイズする方法をご案内致します。

※管理者権限（権限設定で「ステータス名称設定」にチェックが入っている方）のみ、カスタマイズが可能です。
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①上部ヘッダーメニューの「・・・」をクリックし、

②「ステータス名称設定」を選択します。
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ステータス名称設定画面では、ステータス名称の編集と、

ステータスをタスクのステータスとして表示するかどうか設定することが可能です。

※「未着手」と「完了」の名称変更や、色の変更は出来ません。 4



③タスクのステータスとして活用したい場合は「表示」にチェックを入れます。

※既にタスクのステータスとして使用中のステータスを非表示にしてしまうと、

タスクがタスク一覧に表示されなくなってしまうため、ご注意ください。 5

③



④ステータス名称は、最大5文字まで登録できます。

⑤最後に「保存」をクリックすると設定が反映されます。
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