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①送信または受信したメッセージにカーソルを合わせると、横に「ブックマーク」アイコンが表示されますので、クリックします。

※再度アイコンをクリックすると、ブックマークが解除されます。
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②ブックマークフォルダがある場合は、フォルダ名が表示されますので、格納したいフォルダを選択します。

ブックマークすると、アイコンの色がオレンジ色に変わり、「ブックマーク・送信予約」に格納されます。

※フォルダを選択しない場合は、未分類に振り分けられます。ブックマークフォルダについては、p.6以降でご案内しております。 3
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①「ブックマーク・送信予約」から、ブックマークしたメッセージを一覧で確認することができます。

※デフォルトでは、「未分類」タブの指定フォルダに振り分けられていないメッセージ一覧が表示されています。

②ブックマークフォルダ名タブをクリックして、それぞれのフォルダ内の表示に切り替えることができます。
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③「ブックマーク」アイコンをクリックして、ブックマークを解除することもできます。

④メッセージをクリックすると、該当のグループチャットに遷移します。
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ブックマークしたメッセージをフォルダに振り分けて管理することができます。

①「フォルダ管理」をクリックします。
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ブックマーク フォルダ一覧画面に遷移し、登録されたフォルダを確認できます。

②新たにブックマークフォルダを作成するには、「フォルダ追加」をクリックします。

③新規フォルダ追加モーダルが開きますので、フォルダ名を入力し、「登録」をクリックします。 7
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④ブックマークフォルダ名を編集するには、「鉛筆」アイコンをクリックします。

⑤フォルダ設定モーダルが開きますので、フォルダ名を編集し、「登録」をクリックします。
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⑥ブックマークフォルダ名を削除するには、「ゴミ箱」アイコンをクリックします。

⑦削除確認モーダルが開きますので、「削除」をクリックします。

※削除するフォルダ内にあるブックマークも全て削除されますので、ご注意ください。 9
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⑧ブックマークしたメッセージを指定したフォルダに移動するには、「フォルダ移動」アイコンをクリックします。

⑨移動先フォルダ選択モーダルが開きますので、フォルダ名を選択し、「移動」をクリックします。

※移動先は未分類も含まれます。 10
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