
～出退勤の状況を確認する～
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②

①

出退勤の状況を確認する方法をご案内致します。

①ヘッダーメニューの「アカウント名」から、②「個人情報設定」を選択します。
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個人情報設定画面に遷移します。

③下へスクロールして、月ごとに出退勤の状況や合計時間の詳細などを確認することができます。

※休憩時間は退勤後に反映がされるようになっております。 3

③



【補足】

「鉛筆」マークより、出退勤・休憩時間を編集することができます。

※出退勤時間の変更方法は、別マニュアル「出退勤日時を編集する」でご案内しております。 4
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