
～未申請のシフトの時間帯を修正する～
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未申請になっているシフトの時間帯を変更する事ができます。 

①未申請のシフトをクリックします。
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①



②シフト詳細画面が表示されますので、時間を変更します。

※備考の内容も変更できます。

③「保存」を選択して、変更完了です。

※シフト承認済後の修正は管理者権限のみ可能です。 3

②

③



④シフトを削除するには、「削除する」をクリックします。

⑤メッセージが表示されますので、「OK」を選択し、シフト詳細を閉じます。
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⑤
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